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№ 25
	Про створення комісії щодо перевірки особових справ учнів 1-11 класів 
	


Відповідно до річного плану гімназії та виконання наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 10.05.2011 № 423 «Про затвердження єдиних зразків обов’язкової ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності», на підставі Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ ступенів від 23.06.2000 № 240, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України підвищення відповідальності учителів за ведення та заповнення особових справ учнів
НАКАЗУЮ:

1. Створити комісію перевірки щодо наявності завірених копій свідотств   про народження в  особових справах учнів  1-11 класів у складі:

Голова комісії: 
Жиліна С. О., учитель інформатики;

Члени комісії: 
Попова А.О., соціальний педогог;




Єрмоленко В.Г., учитель української мови та 

літератури

2. Здійснити перевірку особових справ учнів 1-11-х класів щодо наявності завірених копій свідотств   про народження в  особових справах учнів . 06.02.2018 по 08.02.2018
3. Членам комісії узагальнити результати перевірки актом (додаток 1).

08.02.2018 
4. Заступнику директора з навчально-виховної роботи Захаровій Г.В. довести до відома педагогічних працівників наказ про підсумки перевірки  особових справ учнів 1-11-х класів щодо наявності завірених копій свідотств   про народження. 










                09.02.2018
Директор гімназії






О.В.Романова
З наказом ознайомлені:

Захарова Г.В.

Жиліна С.О.

Попова А.О.
Єрмоленко В.Г.
Додаток 1
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АКТ

 перевірки  особових справ учнів 1-11-х класів щодо наявності завірених копій свідотств   про народження. 
м. Харків









00.00.2018
Ми, голова комісії учитель інформатики Жиліна Світлана Олександрівна, члени комісії: соціальний педагог Попова Анна Олександрівна та учитель української мови та літератури Єрмоленко Вікторія Геннадіївна  засвідчуємо, що _____00.00.2018_______, відповідно до наказу від 06.02.2018 року №_____ «Про перевірку особових справ учнів 1-11-х класів », було перевірено особові справи учнів       ____ класу. 

У результаті перевірки виявлено:

	№ з/п
	ПІБ учня
	Зміст зауваження

	1. 
	
	


Голова комісії ________________

учитель інформатики Жиліна С.О.

Члени комісії: ________________

соціальний педагог Попова А.О.
     ________________

учитель української мови та 

літератури Єрмоленко В.Г.
